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Prot. 7552 del 29 maggio 2025 

 
 COMUNICAZIONE N° 504  a.s. 2024/25 

AI DOCENTI 
AGLI STUDENTI E AI LORO GENITORI/TUTORI 

AGLI EDUCATORI 
AGLI ASSISTENTI SPECIALISTICI 

AL PERSONALE ATA 
AL DSGA 

ALL’ALBO ON LINE 
 

Oggetto:  Indicazioni per Scrutini Finali a.s. 2024/25 
 

Si comunicano le indicazioni per la preparazione e la gestione ottimale degli scrutini di 
fine anno scolastico 2024/25.   
Si raccomanda a tutti il rigoroso rispetto degli orari (prevedendo la presenza in Istituto 
almeno 10 minuti prima dell’ora indicata) e si ricorda ai coordinatori che per effettuare 
lo scrutinio è necessario avere a disposizione ogni utile dato necessario per il corretto 
espletamento dello stesso.  
Eventuali assenze per situazioni motivate non diversamente affrontabili dovranno essere 
comunicate in tempo utile all’ufficio personale e al coordinatore per non invalidare lo 
scrutinio. 
 

TUTTI I DOCENTI 
 
Verificare inserimento recuperi 1° periodo. 
 
Inserire le proposte di voto   e, in caso di valutazione negativa, cliccare sulla “R”  per 
inserire gli argomenti da recuperare per singolo alunno nell’apposito spazio. 
Scegliere: 

● modalità di recupero: studio individuale 
● tipologia di prova: orale. 
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N.B. Gli eventuali corsi di recupero saranno comunicati dopo gli scrutini; in tal caso i 
docenti delle discipline interessate modificheranno sul registro la modalità di recupero. 
 
a) inserire le proposte di voto (voto unico) avendo cura di decidere gli arrotondamenti dei 
decimali in modo che il consiglio di classe possa comprendere con chiarezza la proposta del 
docente ed il voto di comportamento singolarmente proposto entro il giorno precedente lo 
scrutinio;  
b) i docenti contitolari (docenti compresenti a vario titolo) operano una proposta di voto 
univoca con inserimento nel voto a cura del docente con orario prevalente;  
 
 

COORDINATORE di CLASSE 
 
Verificare che tutti i docenti abbiano inserito i recuperi del 1° quadrimestre cliccando sulla 
“R” di colore arancio (risultano in “verde” quelli con esito positivo e in “rosso” quelli con 
esito negativo) segnalando tempestivamente ai colleghi eventuali mancanze. 
 
Verificare la presenza delle proposte di voto  di tutte le discipline segnalando 
tempestivamente ai colleghi eventuali mancanze. 
 
Inserire prima dello scrutinio una proposta di voto in condotta 
 
Verificare la presenza del credito scolastico per le classi terze quarte e quinte 
segnalando eventuali incongruenze. 
 
 

CLASSI II - CERTIFICAZIONE delle COMPETENZE 
 
Il Coordinatore, prima dello scrutinio, inserisce le proposte  
 

EDUCAZIONE CIVICA 
 
Il coordinatore di educazione civica, prima dello scrutinio, inserirà nel tabellone una 
proposta di voto. 
Per gli studenti  che riporteranno un voto pari a 6 in comportamento, scatterà la sospensione 
del giudizio. Quindi un voto pari a 6 nel comportamento comporta la sospensione del 
giudizio e la conseguente assegnazione di un elaborato critico in materia di cittadinanza 
attiva e solidale, da discutere in sede di esame per la verifica del giudizio sospeso agli 
scrutini di giugno. La mancata presentazione dell’elaborato, determinerà la non ammissione 
alla classe successiva.  Gli studenti delle classi V, con il voto 6 in condotta dovranno 
preparare e discutere in sede di colloquio all’Esame di Stato un elaborato critico in 
materia di cittadinanza attiva e solidale. 
 
 



CREDITO e CONDOTTA 
 
E’ utile ricordare le principali novità normative previste dal corrente anno scolastico 
introdotte dalla Legge 1 ottobre 2024, n. 150, riferita alla revisione della disciplina in 
materia di valutazione delle studentesse e degli studenti, di tutela dell’autorevolezza del 
personale scolastico. La legge suddetta, all’art.1 comma 1, ha infatti modificato alcuni 
aspetti del decreto legislativo n.62/2017, in particolare l’art.15 del suddetto decreto al 
comma 2 viene modificato introducendo il comma 2-bis: “Il punteggio più alto 
nell’ambito della fascia di attribuzione del credito scolastico spettante sulla base della 
media dei voti riportata nello scrutinio finale può essere attribuito se il voto di 
comportamento assegnato è pari o superiore a nove decimi”.  
 
 

FREQUENZA E DEROGHE 
 
“A decorrere dall’anno scolastico di entrata in vigore della riforma della scuola secondaria 
di secondo grado, ai fini della validità dell’anno scolastico, compreso quello relativo 
all’ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, è 
richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato. Le istituzioni 
scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il 
primo ciclo, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga è prevista per 
assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non 
pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla valutazione 
degli alunni interessati. Il mancato conseguimento del limite minimo di frequenza, 
comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l’esclusione dallo scrutinio finale e 
la non ammissione alla classe successiva o all’esame finale di ciclo”. 
 
 
N.B. 
I verbali vanno stampati, firmati e depositati in segreteria didattica; contestualmente vanno 
spediti alla mail dell’Istituto insieme ai tabelloni. 
 
 Frosinone 29/05/2025 

  

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Rosaria VILLANI 

 
 
 
 
 



Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Rosaria VILLANI 
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